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1. PROPOSITO
Establecer el procedimiento mediante el cual la Direccion General de Obra Publica (DGOP)
podra rescindir los contratos de obra publica y de servicios relacionados con la misma, en los

casos de incumplimiento de las obligaciones a cargo de la Contratista.

2. ALCANCE

A nivel interno: Aplica a la Direccion de Administracion y Control Financiero de Obra (DACF),

la Direccion de Supervision (DSU), Direccion de Planeacion y Proyectos (DPP), Subdireccion
General de Ejecucion de Obra y Mantenimiento (SGEOM), la Direccion de Costos vy
Presupuestos (DCP) vy la Coordinacion de Asuntos Juridicos de la DGOP; desde la notificacion

del inicio del procedimiento de rescision hasta la cita al contratista para elaborar el finiquito.

A nivel externo: Aplica al Supervisor externo y el Contratista, desde la notificacion de la

rescision hasta la cita al contratista para elaborar el finiquito.

3. POLITICAS DE OPERACION
La Rescision de Contratos de Obra Publica tienen fundamento en los articulos 61, 62, 63, de la
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, 39, 97,99, 100, 111, 112,113, 114,
115, de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma para el Estado vy los
Municipios de Guanajuato, 90, 91, 92, 93 de la abrogada Ley de Obra Publica y Servicios
Relacionados con la Misma para el Estado y los Municipios de Guanajuato; los cuales resultaran
aplicables segun el contrato de obra o servicio.
— Cuando este procedimiento refiera a la “Direccion Solicitante”, se deberd entender que se
podra tratar de:
= Direccidn de Supervision (Interna).
= Direccion de Planeacion y Proyectos, o la
= Subdireccion General de Ejecucion de Obra y Mantenimiento (SGEOM).
— Antes de iniciar el procedimiento de rescision deben existir constancias porparte de la
contratante y supervision interna de que se promovio la ejecucion total de [@s trabajos v el

menor retraso posible, asi como de la documental que acredite quel\ser hizo del
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conocimiento a la contratista del incumplimiento en sus obligaciones, que se le solicitd
regularizar dicho incumplimiento y no atendid la solicitud.

De conformidad a la Ley de la materia la rescision administrativa de los contratos de obra
o de servicios deberd ser el Ultimo medio que utilicen las dependencias y entidades (las
constancias referidas en el parrafo anterior constituyen la bitdcora, minutas, actas
circunstanciadas, oficios dirigidos al contratista, etc.)

Se dard inicio al procedimiento de rescision administrativa de contrato después de
transcurridos 15 dias habiles de que se advierta el incumplimiento contractual del contratista
o un desfase en tiempo en la ejecucion de los trabajos de conformidad al calendario vigente

superior al 15% imputable al contratista, v que dicho desfase no se regularice durante los

guince dias citados.

El FO-DGOP/DACF-07 “Oficio de solicitud de inicio de rescisidén” deberd estar dirigido al
Director General de Obra Publica con copia para la Coordinacion de Asuntos Juridicos de
la DGOP, en el mismo se debe informar sobre la justificacidon de rescision administrativa de
determinado contrato, sefalando las causales de esta, las acciones que se han tomado para
gue se procure la terminacion de los trabajos vy refiriendo los documentos gque lo sustenten.
Cuando la Direccion Solicitante o la SGEOM soliciten el inicio del procedimiento de rescision
deberan enviar por correo electrénico, mediante CD o de manera fisica a la Coordinacion
de Asuntos Juridicos de la DGOP la informacion y documentacion en la que se sustente el
motivo para iniciar el procedimiento de rescision, es decir bitdcora, minutas, actas
circunstanciadas, reportes catorcenales, reportes semanales etc., cualquier documento
donde conste el incumplimiento de obligaciones por parte del contratista.

La Coordinacion de Asuntos Juridicos les facilitara a la Direccion Solicitante el FO-
DGOP/DACF-09 “Requisitos para el inicio de rescision” que deberdn de llenar con la
informacion gue se requiere para dar inicio al procedimiento de rescision.

El FO-DGOP/DACF-10 “Oficio de inicio de procedimiento de rescision” debera sersuscrito
por el Director General de Obra Publica, en éste se notificard a la contratista al inicio del
procedimiento de rescision de su contrato; éste deberd contener los [aftecedentes,
fundamentos legales, motivos, se podra ordenar la suspensidon de toda actividad en obra o
en proyecto, se deberd sefialar fecha en que se le cita al contratista para\gue acuda a

levantar el FO-DGOP/DACF-11 “Acta circunstanciada de toma de posesion de |0s.trabajos”
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ejecutados en el lugar donde se estd ejecutando la obra, asi como el plazo establecido por
la ley para que alegue lo que a su derecho convenga o aporte las pruebas que estime
necesarias. (Ver Nota 1).

La DGOP (ente publico contratante) podra suspender el tramite del procedimiento de
rescision, cuando se hubiere iniciado una conciliacion respecto del contrato materia de la
rescision y debera elaborar el Convenio de Conciliacion derivado del inicio de procedimiento
de rescision administrativa a efecto de convenir intereses.

El FO-DGOP/DACF-11 “Acta circunstanciada de toma de posesion de los trabajos” deberd
contener, fecha lugar y hora en que se levanta, personas que se encuentren presentes
(Contratista, Supervision Externa/Interna, un abogado adscrito a la DGOP vy en caso de que
el origen de los recursos del contrato sea Federal, deberd estar presente un Fedatario
Publico), descripcion de los trabajos y datos que se consideren relevantes, importe
contractual considerando los convenios modificatorios, descripcidon breve de los motivos
gue dieron origen al procedimiento, relacién de estimaciones vy el estado fisico de la obra o
proyecto. Aun cuando el contratista no comparezca en la fecha, lugar y hora indicada, sin
excepcion alguna se deberd levantar el FO-DGOP/DACF-11 “Acta circunstanciada de toma
de posesion de los trabajos”.

El FO-DGOP/DACF-12 “Acta de resolucion de rescision administrativa” en esta se notificard
a la contratista la determinacion de la rescision administrativa y debera contener los
antecedentes, motivos, hechos considerados vy resolutivos.

Si la Contratista no se presenta a la primera cita para realizar el finiquito de manera conjunta
y conciliar los montos, la Coordinacion de Asuntos Juridicos podra continuar citandolo
cuantas ocasiones considere necesario, realizando su respectivo procedimiento de
notificacion en distintas fechas durante un plazo de 30 dias naturales a partir de la
notificacion del FO-DGOP/DACF-12 “Acta de resolucién de rescision administrativa” e
independientemente de gue el contratista se presente o no, se deberad levantar el FO=
DGOP/DACF-14 “Acta circunstanciada de conciliacidon de finiquito”, haciendé eonstar los
hechos.

El proceso de notificacion que realice el Abogado adscrito a la DGOP lo realizara conforme
al origen de los recursos y lo sefialado en la Ley de Obra aplicable y en &l.caso, sus

supletorios (Codigo Civil del Estado de Guanajuato, Codigo de Procedimientos Giviles' para
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el Estado de Guanajuato, Cdodigo de Procedimiento y Justicia Administrativa para el Estado
y los Municipios de Guanajuato, Ley Federal de Procedimiento Administrativo, Codigo
Federal de Procedimientos Civiles y Cddigo Civil Federal).
— Todos los actos administrativos que se le notifiguen a la contratista durante el
procedimiento de rescision administrativa, deberdn contener los medios de defensa
aplicables, segun el origen de los recursos del contrato, de conformidad a la Ley de Obra
Publicay Servicios Relacionados con la Misma para el Estado vy los Municipios de Guanajuato
(abrogada vy vigente) y Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, asi
como sus supletorios.
— Referencias de Notas marcadas dentro de las actividades del punto 4. “Descripcion del
Procedimiento™
= Nota 1.- El contratista tendra un plazo de 15 dias habiles para realizar manifestaciones o
presentar las pruebas gue considere pertinentes de conformidad con el art. 61, fracc. |
LOPSRM o 10 dias habiles de conformidad con el art. 93, fracc. | de la abrogada
LOPSRMEM vy art. 100, fracc. | de la LOPSRMEM.

= Nota 2.- En el oficio se debera indicar el nombre del Revisor de Estimaciones que le

corresponde.

4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
11Solicita mediante  FO-DGOP/DACF-07
“Oficio de solicitud de inicio de rescision”
(Ver apartado 9. ANEXOS) al Director

1. Solicitud del inicio del General de Obra Publica, el inicio del _ B o
o o o _ Direccion Solicitante
procedimiento de procedimiento de rescisiéon, con copia a la
rescision al Director Coordinacion de Asuntos Juridicos. o
General 1.2 Envia escaneado por correo

electrénico el FO-DGOP/DACF-07 “Oficio
de solicitud de inicio de rescision” a la

Coordinacion de Asuntos Juridicos.
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2. Contestacion a la
solicitud de inicio del

procedimiento de rescision

2.1 Elabora el FO-DGOP/DACF-08 “Oficio de
Autorizacion de inicio de rescision”, para
firma del Director General y a través de éste
autoriza gque se inicie el procedimiento de
rescision.

2.2 Entrega en original el FO-DGOP/DACF-08
“Oficio de Autorizacion de inicio de
rescision” a la Direccion Solicitante, para que
tenga conocimiento de que ya esta
autorizado el inicio del procedimiento de
rescision y le pide se envié por correo
electrénico la informacion y documentacion
en que se sustente el inicio del
procedimiento de rescision (bitacora,
minutas, actas circunstanciadas, reportes
semanales y catorcenales, entre otros).

2.3 Solicita a Direccion Solicitante que envie
por correo electronico, mediante CD o de
manera fisica la documentacion en que se
sustente el inicio del procedimiento de
rescision (bitacora, minutas, actas
circunstanciadas, reportes semanales vy
catorcenales, entre otros).

2.4 Envia via correo electréonico, el FO-
DGOP/DACF-09 “Requisitos para el inicio
de rescision” a la Direccion Solicitante, con
copia al Director de Supervisioén, a fin de que
la Supervision Interna (de la Direccion
Solicitante) en conjunto con la Supervision
Externa llenen el formulario con la

informacién que solicita.

Coordinacion de

Asuntos Juridicos

Coordinacion de

Asuntos Juridicos
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Plazo: El Director General cuenta con 3 dias
habiles para responder a la solicitud
(Actividad 2.1).

2.5 Envia via correo electronico o entrega en
CD o en fisico, segun acuerdo con la
Coordinacion de Asuntos Juridicos la
documentacion gue sustenta el inicio del
procedimiento de rescision y el FO-
DGOP/DACF-09 “Requisitos para el inicio
de rescision” debidamente requisitado.

Direccion Solicitante

Plazo: La Direccidn Solicitante cuenta con 3

dias habiles para enviar la documentacion

(Actividad 2.2 vy 2.3) a la Coordinacion de

Asuntos Juridicos, una vez autorizado gue se

inicie dicho procedimiento (La ley no dispone

plazo).

3.1 Recibe de la Direccion Solicitante la
documentacion que motiva el
procedimiento de rescision, asi como la
informacion listada en el FO-DGOP/DACF-
08 “Oficio de Autorizaciéon de inicio de
rescision”. S

_ _ Coordinacion de

o o 3.2 Revisa gue la documentacion que sustenta ,

3. Inicio del procedimiento o o Asuntos Juridicos
la solicitud esté completa y sea suficiente.

3.3 {Procede?

Sl: Procede a actividad 3.4

No: Procede a actividad 2.5

3.4 Elabora FO-DGOP/DACF-10 “Oficio de

inicio de procedimiento de rescision”

de rescision

suscrito por el Director General de Obra

Publica, en el cual se informard a la
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Contratista del inicio del procedimiento de
rescision de su contrato, se podra ordenar la
suspension de toda actividad en obra o en
proyecto vy se le concede el plazo legal a la
contratista para que alegue lo que a su
derecho convenga o aporte las pruebas que
estime necesarias. Ver apartado 3. "Politicas
de Operacion” - FO-DGOP/DACF-10.

3.5 Cita a la contratista en el lugar donde se
estd ejecutando la obra, proyecto o servicio
para que acuda a levantar el FO-
DGOP/DACF-11 “Acta circunstanciada de
toma de posesidon de los trabajos”. Ver
apartado 3. “Politicas de Operacion” - Nota
1.

3.6 {EXpUSO sus intereses o aportd pruebas el
contratista?

Si: Procede a actividad 3.7

No: Procede a actividad 4.1

3.7 En caso de ser procedentes las pruebas
gue aporte el contratista o en caso de que la
Direccion determine llegar a una
conciliacion, se debera elaborar el Convenio
de conciliacion derivado del inicio de
procedimiento de rescision administrativa a
efecto de convenir intereses y se procedera
a decretar la suspension del procedimiento

de recision.

Plazo: La Coordinacion Juridica cuenta con 5
dias habiles para elaborar el FO-DGOP/DACF-

10 “Oficio de inicio de procedimiento de
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rescision” (Actividad 3.4) a partir de que la
Direccion Solicitante entregue la informacion
completa y la documentacion necesaria que
sustente la rescision.

La contratista cuenta con 10 dias habiles a

partir de que surte efectos la notificacion del
FO-DGOP/DACF-10
cuando sean asignados los recursos de origen
15 dias habiles

asignados los recursos de origen federal, de

para pronunciarse,

estatal vy cuando sean
conformidad a los numerales 93, fraccion | de
la abrogada Ley de Obra Publica y Servicios
Relacionados con la Misma para 100 fraccion |,
de la Ley de Obra Publica y Servicios
Relacionados con la Misma para el Estado vy los
Municipios de Guanajuato y 61 fraccion | de la
Obras Servicios

Ley de Publicas vy

Relacionados con las Mismas.

4. Levantamiento de
Acta Circunstanciada
de toma de posesion
de los trabajos

ejecutados

FO-DGOP/DACF-T1

Circunstanciada de toma de posesion de los

41 Levanta el “Acta

trabajos ejecutados” el dia vy hora
establecido en el lugar donde se ejecuta la
obra para verificar el estado que guardan los
ante la

trabajos realizados vy faltantes,

presencia del contratista, la supervision
externa/interna, un abogado adscrito a la
DGOP. Ver apartado 3.

Operacion” - FO-DGOP/DACF-11.

“Politicas de

Plazo: La Coordinacion de Asuntos Juridicos
deberd levantar el FO-DGOP/DACF-11 “Acta

Circunstanciada de toma de posesion de los

Coordinacion de

Asuntos Juridicos

COPIA NO CONT
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trabajos ejecutados” antes de que dicte la
resolucion  de  rescision  administrativa.
Fundamento: Art. 62, segundo parrafo
LOPSRM, Art.100, fraccion | LOPSRMEM vy Art.
93, fraccion |, tercer parrafo de la abrogada
LOPSRMEM.

5. Emision del Acta de
Rescision

Administrativa

51 Emite el FO-DGOP/DACF-12 “Acta de
resolucion de rescision administrativa”,
que deberd contener:

» La determinacion de rescision
administrativa del contrato.

= La solicitud al contratista para que
entregue la documentacion que se le
facilité para la ejecucion de la obra,
prevista en la Ley aplicable segun el
origen de los recursos,

= E|l dia y hora que deberd comparecer
ante la DGOP para realizar el finiquito de
manera conjunta,

= Sefala al contratista que se procederad a
realizar el tramite de suspension o
cancelacion del P.U.C. ante la SICOM,
informandole del plazo establecido en la
Ley para alegar lo que a su derecho
convenga en cuanto a la suspension o
cancelacion.

5.2 {Se pronuncia®?

Sl: Procede a la actividad 5.3

NO: Procede a la actividad 6.1

5.3 Resuelven lo que el Contratista alega a su
favor y se le notifica a la SICOM. Procede a
actividad 6.1.

Coordinacion de

Asuntos Juridicos
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Plazo: La Coordinacion Juridica cuenta con 15

dias habiles posteriores a los 15 dias

concedidos al contratista para realizar el para
FO-DGOP/DACF-12 “Acta de resoluciéon de
rescision administrativa” (Actividad 5.1)-
cuando el origen de los recursos sea Federal,

o 7 dias habiles siguientes a los 10 dias

concedidos al contratista, Art. 100, fraccion |l
LOPSRMEM - cuando sean recursos Estatales
(Ley vigente). 010 dias habiles siguientes a los
10 dias concedidos al contratista, Art. 93,
fraccion 1l de la abrogada LOPSRMEM -
cuando los recursos sean Estatales (Ley
abrogada Estatal).

El contratista cuenta con 10 dias habiles a
partir de la notificacion del FO-DGOP/DACEF-

12 para gque manifieste 1o que a su interés le
convenga o presente pruebas, Unicamente en
cuanto a lo que se refiere a la suspensién o
cancelacién del Padrén Unico de Contratistas,
de conformidad a los articulos 31 Bis de la
abrogada Ley de Obra Publica y Servicios
Relacionados con la Misma para el Estado y los
Municipios de Guanajuato y 39 de la Ley de
Obra Publica y Servicios Relacionados con la
Misma para el Estado y los Municipios de

Guanajuato.

6. Aviso del procedimiento

de rescision del contrato a

los drganos de control

6.1 Comunica mediante oficio suscrito vy

firmado por el Director General la rescision

administrativa a la Contraloria Municipal con

Coor
Asunt

n
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copia para conocimiento a las siguientes
dependencias:

= IMUVI,

= SAPAL,

= SICOM,

= SCT,

= SFP (contratos con recurso Federal).

Plazo: La Coordinacion de Asuntos Juridicos
cuenta con 3 dias habiles siguientes a la
notificacion del FO-DGOP/DACF-12 “Acta de

resolucion de rescision administrativa”, o a

mas tardar el Ultimo dia habil de cada mes. Art.
63 de la LOPSRM, la Ley solo refiere plazo para

notificar a Contraloria Municipal.

710 Cita a la contratista mediante FO-
DGOP/DACF-13 “Oficio de cita a realizar el
finiguito de manera conjunta” firmado por el
Director General.

7.2 ¢Comparece?

7. Cita para la conciliacion | Sl: Procede a actividad 7.4 Coordinacion de

de finiquito. No: Procede a actividad 7.3 Asuntos Juridicos

7.3 Inicia procedimiento de Finiquito
Unilateral. Termina procedimiento.

7.4 Inicia procedimiento de Finiquito.

Termina procedimiento.

8
QD
L7

COPIA NO CONTROLADA
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

PUBLICA

PR-DGOP/DACF-016 PROCEDIMIENTO DE RESCISION ADMINISTRATIVA DE CONTRATOS DE OBRA

Direccién Solicitante Coordinacion de Asuntos Juridicos

1.1 Solicitar mediante FO-DGOP/
DACF-07 “Oficio de solicitud de inicio
derescision” al Director General de
Obra Publica, el inicio del
procedimiento de rescisidn, con copia
a la Coordinacién de Asuntos
Juridicos.

v

2.1 Elaborar el FO-DGOP/DACF-08

ell.echrr:ﬁ\rl:?croeeslc ig?gioog%;;%gj; “Oficio de Autorizacién de inicio de
“Oficio de solicitud de inicio de ' g el (PRl R L BIRES
rescision” ala Coordinacion de e heralVialtiaveslelesielauteriza
Asuntos Juridicos que se inicie el procedimiento de
B rescision. ,—
FO-DGOP/DACF-08

2.2 Entregar en original el FO-DGOP/
DACF-08 “Oficio de Autorizacion de
inicio de rescisién” ala Direccién
Solicitante, para que tenga
conocimiento de que ya esta
autorizado el inicio del procedimiento
derescision y le pide se envié por
correo electrénico la informacidon y
documentacién en que se sustente el
inicio del procedimiento de rescision.

v

2.3 Solicitar a Direccién Solicitante

que envie por correo electrénico,

mediante CD o de manera fisica la
documentacién en que se sustente el
inicio del procedimiento de rescision.

v

2.4 Enviar via correo electrénico, el

2.5 Enviar via correo electrénico o 7 -
entrega en CD o en fisico, segtin FO-DGOP/DACF-09 “Requisitos para
acuerdo con la Coordina(;io'n de el inicio de rescision” ala Direccién
Asuntos Juridicos la documentacion SclicitanteJconlcopialallDirectorde
que sustenta el inicio del < SRS, B iR eralk
procedimiento de rescisién y el FO- Supervision Interna (de la Direccién
DGOP/DACF-09 “Re quisitos para el Solicitante) en conjunto con la
inicio de rescision” debidamente Super\{lsmn Extgrna IIen'e’n <
e e formulario con la informacién que
. solicita. —
FO-DGOP/DACF-09

Y

3.1 Recibir de la Direccién Solicitante

la documentacién que motiva el

procedimiento de rescisién, asi como

la informacién listada en el FO-DGOP/

DACF-08 “Oficio de Autorizacion de
inicio de rescisién”.

v

3.2 Revisar que la documentacién
que sustenta la solicitud esté
completay sea suficiente.
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PR-DGOP/DACF-016 PROCEDIMIENTO DE RESCISION ADMINISTRATIVA DE CONTRATOS DE OBRA

Direccién Solicitante

Coordinacion de Asuntos Juridicos

3.3 ¢Procede?

Si

v

3.4 Elaborar FO-DGOP/DACF-10
“Oficio de inicio de procedimiento de
rescision” suscrito por el Director
General de Obra Publica, en el cual se
informard ala Contratista delinicio
del procedimiento derescisién de su
contrato, se podra ordenar la
suspensién de toda actividad en obra
o en proyecto y se le concede el plazo
legal ala contratista para que alegue
lo que a su derecho convenga o
aporte las pruebas que estime
necesarias.

A 4

3.5 Citar a contratista en ellugar
donde se esta ejecutando la obra,
proyecto o servicio para que acuda a
levantar el FO-DGOP/DACF-11 “Acta
circunstanciada de toma de posesién
delos trabajos”.

.6 ¢Expuso su

intereses o aporté
pruebas?

Si

v

3.7 En caso de ser procedentes las
pruebas que aporte el contratista o
en caso de que la Direccion
determine llegar a una conciliacién,
se deberd elaborar el Convenio de
conciliacién derivado del inicio de
procedimiento de rescision
administrativa a efecto de convenir

intereses y se procederd a decretar la

FO-DGOP/DACF-10

FO-DGOP/DACF-11

A 4

4.1 Levanta el FO-DGOP/DACF-11
“Acta Circunstanciada de toma de
posesidn de los trabajos ejecutados”
el dia y hora establecido en el lugar
donde se ejecuta la obra para

verificar el estado que guardan los
trabajos realizados y faltantes, ante la
presencia del contratista, la
supervision externa/interna, un

suspension del procedimiento de | conveniode

recision. conciliacién derivado
del inicio de
procedimiento de
rescision
administrat
S

abogado adscrito a la DGOP.

-

E

DGOP/DACF-11
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PR-DGOP/DACF-016 PROCEDIMIENTO DE RESCISION ADMINISTRATIVA DE CONTRATOS DE OBRA

PUBLICA

Direccion Solicitante

Coordinacion de Asuntos Juridicos

5.1 Emitir el FO-DGOP/DACF-12 “Acta
deresolucion de rescision

administrativa”.
FO-DGOP/DACF-12

5.2 ¢Se pronuncia?

Si

\ 4

5.3 Resolver lo que el Contratista
alega a su favor y se le notificaa la
SICOM. Procede a actividad 6.1.

A

6.1 Comunicar mediante oficio

w | suscritoy firmado por el Director

7| General la rescisién administrativa a
la Contraloria Municipal.

'

7.1 Citar ala contratista mediante
FO-DGOP/DACF-13 “Oficio de cita a
realizar el finiquito de manera

conjunta” firmado por el Dire|
General. FO-DGOP/DACF-13

7.2 éComparece?

No

7.3 Iniciar procedimiento de Finiquito

Unilateral. Termina procedimiento.

w | 7.4 Iniciar procedimiento de Finiquito
> .
Conjunto !

Fin 1
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas (LOPSRM) N/A

Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma para el Estado N/A

y los Municipios de Guanajuato, vigente. (LOPSRMEMG)

Abrogada Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma para N/A
el Estado y los Municipios de Guanajuato (LOPSRMEMG)

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las N/A
Mismas (RLOPSRM)
Reglamento de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la N/A

Misma para el Estado y los Municipios de Guanajuato, vigente

(RLOPSRMEMG)

Abrogado Reglamento de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados N/A
con la Misma para el Estado y los Municipios de Guanajuato
(RLOPSRMEMG)

Reglamento interior de la Administracion Publica Municipal de Ledn, N/A

Guanajuato.

7. REGISTROS

“Oficio de solicitud de inicio de Coordinacion de
5 anos FO-DGOP/DACF-07
rescision” Asuntos juridicos
“Oficio de Autorizacion de Coordinacion de
o o 5 anos _ _ FO-DGOP/DACF-08
inicio de rescision”. Asuntos juridicos
“Requisitos para inicio de Coordinacion de
o 5 afos o FO-DGOP/DACF-09
rescision” Asuntos juridicos
Convenio de conciliacion Coordinacion de W0 C{}jyjf’
derivado del inicio de < o Asuntos juridicos sgﬁ %
afos
procedimiento de rescision o
. . COPIA NO CONTROLADA
administrativa
> )
“Oficio de inicio de Coordinacion de 7. S
o - 5 afios T FO-DGOR/ A1 S
procedimiento de rescision” Asuntos juridicos 03 0N
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“Acta Circunstanciada de Coordinacion de
toma de posesion de los 5 afos Asuntos juridicos FO-DGOP/DACF-T
trabajos ejecutados”
“Acta de resolucion de Coordinacion de
o o . 5 anos o FO-DGOP/DACF-12
rescision administrativa” Asuntos juridicos
“Oficio de cita a realizar el Coordinacion de
S , 5 anos . FO-DGOP/DACF-13
finiquito de manera conjunta” Asuntos juridicos

8. GLOSARIO

Bitacora: El instrumento técnico de control de los trabajos que sirve como medio de
comunicacién convencional entre las partes contratantes, vigente durante el desarrollo de los
trabajos y en el que se deberan referir los asuntos importantes que se desarrollan durante la
ejecucion de las obras publicas o servicios relacionados con la misma.

Comparecer: Presentarse [una persona] en un lugar donde ha sido convocada o donde ha
qguedado con alguien.

Contratante: La Dependencia o entidades que contraten y/o ejecuten obra publica o servicios
relacionados con la misma. Reglamento de Obra Publica y Servicios Relacionados con la
misma para el Municipio de Ledn, Guanajuato.

Contratista: la persona fisica o moral debidamente registrada en el Padrdn, que celebra
contratos de obra publica o de servicios relacionados con la misma conforme a las

disposiciones de esta Ley vy su reglamento;

Direccion Solicitante: Direccion de Supervision, Direccion de Planeacion y Proyectos vy

Subdireccion General de Ejecucion de Obra y Mantenimiento.
DACFQO: Direccion de Administracion y Control Financiero de Obra, adscrita a la D
DCP: Direccion de Costos y Presupuestos, adscrita a la DGOP.
DGOP: Direccion General de Obra Publica.

IMUVI: Instituto Municipal de vivienda de Ledn.
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Pronunciarse: Manifestarse a favor o en contra de algun acto administrativo emitido por una

autoridad competente.

P.U.C.: el Padron Unico de Contratistas para el Estado y los Municipios, que contiene el registro
de personas fisicas o morales que intervienen en algun procedimiento de adjudicacion de obra

pUblica o servicios relacionados con la misma, en los términos de esta Ley y su reglamento;

Rescision: Causal de terminacion de contratos de obra publica, ya sea por incumplimiento del

contratista de las obligaciones pactadas en el mismo o por causas imputables a la contratista.
SAPAL: Sistema de Agua Potable y Alcantarillado de Leodn.

SCT: Secretaria de Comunicaciones y Transportes.

SICOM: Secretaria de Infraestructura, conectividad y Movilidad.

SFEP: Secretaria de la funcion Publica.

SAT: Sistema de Administracion Tributaria.

Supervision Externa: Representatividad de la contratante con facultades de supervision,

vigilancia, control vy revision de los trabajos.

Supervisor Interno: El servidor publico designado por la contratante para llevar a cabo el

control, vigilancia, supervision y revision de los trabajos y demas actividades en los términos
del presente reglamento o persona encargada de realizar las mismas actividades en el caso de

contrato de prestacion de servicios relacionados con obra publica en materia de supervision.



MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS CcODIGO:

DIRECCION GENERAL DE OBRA PUBLICA PR-DGOP/DACF-016
— PROCEDIMIENTO DE RESCISION ADMINISTRATIVA DE CONTRATOS DE | REV.O
o OBRA PUBLICA HOJA: 18 DE 26
9. ANEXOS

Oficio de solicitud de inicio de rescision- FO-DGOP/DACF-07 (Pagina 1 del documento)

I 4
Ciudad
de Primera
Leon, Guanajuato a de del
Oficio: .
Asunto: Se solicita que se inicie procedimiento
de rescision.

Ing. Carlos Alberto Cortés Galvan
Director General de Obra Publica
Presente.

Nombre , ctargo, , fundamento en el
Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal de Ledn, Guanajuato;
por medio del presente, me permito informare que la contratista
., misma a la que se le adjudico la obra denominada (puede
ser obra, proyecto o senvicio de supervision) " mediante
contrato de (obra, proyecto, servicio de supervision) numero ,ha
incumplido en sus obligaciones contractuales en especiifico la clausula

del contrato de referencia, lo cual consta en (pueden citarse notas de bitacora,
minutas, actas circunstanciadas, reportes catorcenales y semanales, oficios
mencionar también el desfase entre el avance programado y €l avance real en caso
de gue exista), se resalta que por parte de esta Dependencia se ha procurado la
ejecucion total de los trabajos, y se le ha solicitado al contratista que regularice dicho
incumplimiento.

No obstante lo anterior, la contratista no ha subsanado el incumplimiento en sus
obligaciones y hasta la fecha la {(obra proyecio o servicio) se encuentra
abandonada(o) y con un desfase porcentual del % entre el avance programado y
avance real en la ejecucion fisica de los trabajos (o0 mencionar el supuesio en el que
se encuentre).

Bajo lo expuesto, se le solicita de la manera mas atenta que se autorice a la
Coordinacion de Asuntos Juridicos de esta Dependencia, iniciar el procedimiento
de rescision del <contrato de (obra, proyecto o  senvicio)
numero lo antenior con fundamento en los numerales
97 fraccion Il1, 99, 100 y 101 de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados
con la Misma para el Estado y los Municipios de Guanajuato, vigente, asi como en
la clausula del contrato de (obra, proyecto o servicio de supervision) mencionada
en supralineas.

Direccidn General de

Obra Piblica

FO-DGOP/DACF-07
Paginalde2

wwaleon.gob.moe

() A
gy N

H. Ayuntamiento de Leon 2018 - 2021
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Oficio de Autorizacién de inicio de rescision- FO-DGOP/DACF-08 (Pagina 1 del documento)

C?qu(’
de Primera

Leon, Guanajuato, a de del
Oficio:

Asunto: Se autoriza que se proceda a iniciar el
procedimiento de rescision.

Persona a quien se dirige
Cargo
Presente

Ingeniero Carlos Alberto Cortés Galvan. en mi caracter de Director General de
Obra Publica, del municipio de Leon, Guanajuato, con fundamento en los numerales
16 primer parrafo fracciones VII, XVI, XXX, XXXVIl y 169 primer parrafo,
fracciones | y XXl del Reglamento Interior de fa Administracion Publica, de Leon,
Guanajuato, le informo lo siguiente:

En atencion a su oficio nimero mediante el cual solicita se inicie el
procedimiento de rescision del contrato de (obra, proyecio o servicio de
supervigion), respecto de Ia (obra, proyecio o servicio de supervision)
denominada(o) Stomando en consideracion los motivos
que expone para que se inicie dicho procedimiento y por encontrarse dentro de los
preceptos legales sefialados por la Ley de la materia y por la clausula del
propio contrato, es que se autoriza que la Coordinacion de Asuntos Juridicos de
esta Dependencia, inicie el procedimiento de rescigion solicitado.

Lo anterior con fundamento en los articulos 99 y 100 de la Ley de Obra Publica y
Servicios Relacionados con la Misma para el Estado y los municipios de
Guanajuato, vigente.

Sin otro particular por €l momento, me reitero a sus ordenes.

Atentamente
“El trabajo todo lo vence"”
%2020, ano de Leona Vicario, Benemérita Madre de la Patria”

Uyreccion Ceneral oe
Obra Piblica
FO-DGOP/DACF-08

Paginalde2

www. leon.gob.me .'f
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Requisitos para el inicio de rescision - FO-DGOP/DACF-09.

e REGUIZITOE PARA EL INIZID DE REZCIZION

DMRECCION BENMERAL DE OBRA PUBLICA
coDEo:

FO-DEOFDACFIS

DIRECGION DE ADMINIETRAGION ¥ CONTROL FIMANCIERD DE DERA

REW. 00

HOW&: 1 DE 3

REQUISITOS PARA EL INICIO DE RESCISION
ADMMNISTRATIVA O TERMIMACION ANTICIPADA

. A lafecha de la solicitud de |a rescision presenta un avance fisico real del ]

estando obligado a presentar un avance del % conforme al Programa de
Obra convenido.

2. Datos contractuales sobre modificacion del contrate:

CONTRATOICONVENIOS | MOTIVD MOMNTOVPLAZD | FECHA CE
REALIZACION

3. Listade de trabajos pendientes por ejecutar, favor de ponerme el concepto y

descripcian, lo pueden copiar del Programa de Obra, ejemplo:

CLAVE | CONCEFPTO | UNIDAD | CANTIDAD | PRECIO IMPORTE
UNITARIO TOTAL

4. Listado de trabajos ejecutados por el contratista, ejemplo:

CLAVE | CONCEFTO | UNIDAD | CANTIDAD | PRECIO IMPFORTE
UNITARID TOTAL

Relacion de estimaciones o gastos aprobados:

NUMERD DE | FECHA FERIQ [ IMPORTE DE | AMORTIZACION | IMFORTE
ESTIMACION CE DO DE | LA DEL ANTICIFD | PAGADD
NGREZ | PAGO | ESTIMACION {NETO)

Q
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Convenio de conciliacion derivado del inicio de procedimiento de rescision administrativa.

Convenio de conciliacion derivado del inicio de procedimiento rd
de rescision administrativa PARC/000/2020

Civdad
de Primera

Convenio de conciliacion respectc del contrato materia de rescision nimero
, que celebran por una parte el Municipio de Leén, representado
en este acto por el Ing. Carlos Alberto Cortés Galvan, Director General de Obra
Publica en su caracter de “El Contratante” y por la otra |a persona moral

. representada en este acto por . ©n su caracter
de , @ quien se le denomina “El Contratista”, a quienes en
conjunto se les denominara "Las Partes” y se sujetaran a las siguientes
deciaraciones, antecedentes y clausulas:

Declaraciones

I Declara “El Contratante™:

. Declara “El Contratista”:

Antecedentes:
1.- En fecha se le notifico legalmente a “El Contratista” mediante oficio
numero el incio de procedimiento de rescision PARC/000/2020, en virtid de

haber incurrido en la causal de rescision prevista dentro de |a cladsula :
de su contrato de (obra, proyecto), (narrar todas las causales y los documentos que
lo sustentan), lo anterior con fundamento en los numerales 93 fraccion Ill, 99 y 100
fraccion | de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma para el
Estado y los Municipios de Guanajuato.

2 .- Dentro del oficio que contiene el inicio del procedimiento de rescision se
le hizo del conocimiento al contratista que contaba con un plazo de 10 dias habiles
a partir de que se le notificara dicho oficio para que manifestara lo que a su interés
conviniera o presentara las pruebas que estimara pertinentes

3- En fecha "El Contratista® presentd un escrito dentro de su plazo legal,
mediante el cual (en este apartado narrar lo que manifiesta el contratista
y las pruebas que presenta)

4 - De |a revision que “El Contratante” realizd del escnto y las pruebas presentadas
por “El Contrastista” en fecha , se determind suspender el
procedimiento de rescision a efecto de llegar a una conciliacion, con fundamento en

Direcodn General oo
Obra Piblica
Pagina 1de 3

www.laon gob mx

H. Avuntamiento de Ledn 2018 - 2021
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Oficio de inicio de procedimiento de rescision - FO-DGOP_DACF-10 (Pagina 1 del

documento).

OFICIO DE INICIO DE PROCEDIMIENTO DE RESCISION ADMINISTRATIVA
Procedimiento: PARC/ 000/ 2020

Oficio nim ero:
Procedimiento: PARC/000,/2020.
Legn, Guanajusto a

Contratista:
Presente

At'ng
Repressntante Legal.

Ingeniero Carlos Alberto Cortés Galvan, en mi caracter de Director General de Obra Publica, del
municipio de Ledn, Guanajuato con fundamento en los numerales 16 primer parrafio, fracciones VI,
X1, XK, 169 primer parrafo, fracciones 1, ¥1, del Reglamento Interior de la Administracion Publica
Municipal de Leon, Guanajuato, en cumplimiento a los articulos 97 primer parrafo, fraccidn 1, 939,
100 y demas aplicables de |a Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma para él
Estado y los municipios de Guanajuato, asi como a los articulos 165, 166, 167, 167 Bis, 168, 169,
170, 171, 172 y 172 Bis de su Reglamento; hago de su conocimiento que esta Direccicn General de
Obra Publica, en represantacion del Municipio de Ledn, Guanajuato, en su calidad de contratante,
personalidad que se encuentra debidamente acreditada en el contrato de (obra, proyecto, servicio

de  supervision) ., dentro del apartade de

fraccicn , ha determinado iniciar &l procedimiento de rescision
administrativa al contrato referido con antelacicn, celebrado con la empresa que usted represanta
el dia para la  ejecucion  de la obra denominada

Derivado del contrato se tienen los siguientes antecedentes:

1. Dentro de la clausula del contrato de

obra , se establecic que el CONTRATISTA
se obligaba con el CONTRATANTE, es decir, con la Direccicn
General de Obra Publica, a realizar hasta concluir, la obra publica consistente en

2. El CONTRATISTA se oblige a iniciar la obra objeto del contrato el dia
¥ terminarla &l dia
, lo cual se s=fiala en la clausula PRIMERA del contrato.

Pagina 1de ¥
FO-DE0P/DACF-10
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Acta Circunstanciada de toma de posesion de los trabajos ejecutados - FO-DGOP/DACF-11

(Pagina 1 del documento).

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE TOMA
DE POSESION DE LOS TRABAJDS EIECUTADOS
Procedimiento: PARC/DO0,/2020

Camtratr

Coatratiie:

Acta circunstanciada que se elabora en apego al articulo 100, fraccion |, tercer
parrafo de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma para el
Estado y los Municipios de Guanajuato, con motivo del inicio del proceso de
rescision administrativa ndmers PARCI000/2020 del contrato

, celebrado entre la Direccion General de
Obra Piblica del Municipio de Ledn, Guanajuato y la empresa de nombre
en adelante LA CONTRATANTE y EL CONTRATISTA,

respectivamente.
La presente acia circunstanciada se realiza de la siguiente manera:
I.  Lugar, fecha y hora en que se levanta.

Sienda las horas con minutos del dia de del
se hace constar gque nos encontramos en el lugar de |la obra ubicado en
siendo este & lugar donde

se ejecuta la obra

. Personas que se encuentran presentes.

En & desamollc de esta acta circunstanciada, s encuentran presentes

. Descripcion de los trabajos v de los datos que se consideren relevantes
del contrato que se pretende rescindir.

Se hace constar oque dento del conftrato de  ocbra mimemo
celebradc con EL  CONTRATISTA e dia
. mediante el cual se establecid como chjeto la construccion

de la obra denominada (proyecto o senicio  de SUpEnEsian)

donde el coniratista se obligaba a iniciar las obras
objeto del contrato el dia y terminaria el dia -]
cual se sefiala en la clausula del contrato de referencia.

El monto del contrato ascendia a la cantidad de

Pagina1de &
FO-DEOP/DACF-11
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Acta de resoluciéon de rescision administrativa - FO-DGOP/DACF-12 (Pagina 1

del

documento).

ACTA DE RESOLUCIOM DE RESCISION ADMIMISTRATIVA
Procedimiento: PARC/D00/2020

Conbrate:
Cofibratisa:

Obra:

Procedimisnto: PARC/D00/2020.
Ledn, Guanajusto a

Contratista:
Presente

At'n
Representante Legal.

Acta de rescisidn administrativa que realiza el Ing. Carlos Alberto Cortés Galvén, en su
caracter de Director General de Obra Plblica del municipio de Ledn, Guanajuato, con
fundamento en los numerales 16 primer parrafo, fracciones Vi1, X1, ¥XXIIl, 169 primer parrafo,
fracciones |, X1, del Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal de Ledn,
Guanajuato, en cumplimiento 2 los articulos 98, 99 y 100 de la Ley de Obra Publica y Servicios
Relacionados con la Misma para el Estado v los Municipics de Guanajuato, asi como de los
numerales 165, 166, 167, 167 Bis, 168, 169,170, 171, 172 v 172 Bis de su Reglamento; en mi
calidad de contratante, con motivo del procedimiento de rescisidn administrativa ndmero
PARC/D00/2020, derivado del contrato de obra (provecto o servicio de supendsidén) ndmero
, celebrado entre la Direccidn General de Obra Publica,
quien para los términos de esta acta administrativa se le denominara la “Contratantz” y la

persona moral de nombre en adelante la “Contratista”, al tenor de lo
siguiente:

ANTECEDENTES
1- 32 hace constar que dentro del contrato , celebrado con la

contratista, el dia 14 de septiembre del 2018, se establecid como objeto del mismo ks
“Construccion de Centro de Impulse Social Los Castillos, municipio de Ledn, Gto. primera
etapa donde la contratista se obligaba a iniciar las cbras objeto del contrato el dia

v terminarla el dia ., lo cual s2 sefzla en la
clausula del contrato.

[Marrar todos los antecedentes en orden cronaldgico)

FO-DGOP/DACF-12
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Oficio de cita a realizar el finiguito de manera conjunta - FO-DGOP/DACF-13 (Pagina 1 del
documento).

OFICIO DE NOTIFICACION ”
Procedimiento: PARC/000/2020

Civdad

de Primera
Contrato:
Contratists:
Obra:

Oficio nimero:
Fecha:
Asunto: Se le cita a realizar el finiquito de
manera conjunta.

(Nombre del contratista)
Presente.

At'n: Representante legal de |3 persona moral.

Ingeniero Carlos Alberto Cortés Galvan, Director General de Obra Publica del municipio
de Leon, Guanajuato, con fundamento en los numerales 16, fracciones VII, XVI, XXXIII,
XXXVl y en cumplimiento del articulo 100 fraccion |l tercer parrafo de la Ley de Obra
Publica y Servicios Relacionados con la Misma para el Estado y los Municipios de
Guanajuato, le informo lo siguiente:

En virtud de que no se presento e! dia en las instalaciones de esta Dependencia,
fecha en que se le cito mediante oficio a efecto de llevar a cabo el finiquito de obra
de manera conjunta, se levanto un acta circunstanciada entre |as partes que si asistimos y
se llegd a un acuerdo para que el diz alas horas se realice de nueva cuenta
la audiencia de realizacion de finiquito de manera conjunta del contrato de
obra en caso contrario se entendera que no es su deseo
reaiizar finiquito alguno en participacion con la Direccion General de Obra Publica.

Se le reftera que la cita es el dia alas horas, en |as instalaciones
de Ia Direccion General de Obra Publica, con domicilio ubicado en Boulevard Juan José
Torres Landa Oriente, nimero 1701, Edificio B, Colonia El Tiacuache de esta ciudad de Leon,
Guanajuato, en la Coordinacion de Asuntos Juridicos.

Atentamente
“El trabajo todo lo vence”
“Ano de Leona Vicario, Benemérita Madre de la Patria”

Pigina 1de 2 S
FO-DGOP/DACF-13

Dwreccon General oe

Obra Pablica




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

cODIGO:

DIRECCION GENERAL DE OBRA PUBLICA

PR-DGOP/DACF-016

PROCEDIMIENTO DE RESCISION ADMINISTRATIVA DE CONTRATOS DE

OBRA PUBLICA

REV. O

HOJA: 26 DE 26

10. CAMBIOS DE ESTA VERSION

N/A

N/A

N/A

Nombre

Lic. Ana Melissa

Garcia Tepale

Lic. Sandra Gabriela

Lopez Martinez

Arq. Laura Elena Becerra

Garcia

Cargo-puesto

Auxiliar Juridico

Analista de Calidad

Directora de
Administracion y Control

Financiero de Obra

Firma

Nombre

Lic. Karla Yolanda

Becerra Gutiérrez

Lic. Evelia Martinez Pérez

|.C. Carlos Alberto Cortés

Galvan

Cargo-puesto

Coordinadora de Asuntos

Juridicos

Especialista en Sistemas
de Gestion de Calidad

Director General de Obra
Publica

Firma

Fecha

01 de octubre de 2020

05 de octubre de 2020

09 de octubre de 2020
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